T.C.
AGRI iBRAHIM CECEN UNiVERSITESI

[BRAHIM CECEN SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
UNIVERSITESI BiRiM GOREV TANIMLARI
ADI-SOYADI: Dog. Dr. Alperen KAYSERILI

BIRIMi: Miidiir
BAGLI OLDUGU BiRiM: Rektorlitk

Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi iist ydnetimi tarafindan
belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; Sosyal
Bilimler Enstitiisii vizyonu, misyonu dogrultusunda
egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yiiriitiilmesi amaciyla c¢alismalar1 yapmak,
planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve
denetlemek

GOREVIN KISA TANIMI:

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Sosyal Bilimler Enstitiisii genel isleyisinden ve genel durumundan sorumlu olmak,

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Kurullarina baskanlik etmek.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Kurullarinin kararlarin1 uygulamak ve Sosyal Bilimler Enstitiisti birimleri arasinda
diizenli ¢aligmay1 saglamak,

e Sosyal Bilimler Enstitiisii 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte Rektorliige bildirmek,

e Sosyal Bilimler Enstitiisii 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasini ve gelistirilmesini saglamak
¢ Sosyal Bilimler Enstitiisii birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel gozetim ve denetim gorevini
yapmak,

e Gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglayarak hem personelin hem de dgrencilerin huzur iginde
faaliyetlerini yliriitmesini saglamak,

e Sosyal Bilimler Enstitiisii biit¢esi ile ilgili 6neriyi Sosyal Bilimler Enstitiisti yonetim kurulunun da goriisiinii
aldiktan sonra Rektorliige sunmak,

e Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Sosyal Bilimler Enstitiisii genel durumu ve isleyisi hakkinda Rektore
rapor vermek,

e Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglamak.

e Egitim - Ogretim, bilimsel arastirma ve yaym faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

e Biitlin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin
alinmasinda Rektore kars1 birinci derecede sorumludur.

e Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak.

e Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

¢ Kullanmakta oldugu arag¢ ve gerecleri her an hizmete hazir bir sekilde bulundurulmasini saglamak.

¢ Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yOneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri ve rektoriin vermis oldugu gorevleri yapmak.

e Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi harcama yetkilisidir.

e Harcama yetkilileri biitgede ongoriilen 6denekleri kadar, 6denek gonderme belgesiyle, ddenek verilen harcama
yetkilileri ise tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapabilir.

e Biit¢elerden harcama yapilabilmesi, harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir. Harcama
talimatlarinda hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu ve tutari, siiresi, kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme usulii
ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgiler yer alir

DIGER BIRIMLERLE ILISKISI: | Universite tiim birimleri.
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AGRI iIBRAHIM CECEN UNIVERSITESI

BiRiM GOREV TANIMLARI
iBRAHiM CECEN
UNIVE‘RSITESI
ADI-SOYADI: Dr. Ogr. Uyesi Murat CALISOGLU
BIRIMi: Miidiir Yardimcist
BAGLI OLDUGU BIRIM: Miidiirliik

Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi iist ydnetimi tarafindan
belirlenen amac¢ ve ilkelere uygun olarak; Sosyal
Bilimler Enstitiisii vizyonu, misyonu dogrultusunda
egitim ve Ogretimi gerceklestirmek igin gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yliriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak

GOREVIN KISA TANIMI:

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiiriiniin verdigi gérevleri yapmak.

e Sosyal Bilimler Enstitiisiit Miidiiriiniin Enstitiide bulunmadig1 zaman ona vekalet etmek.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulu ve Sosyal Bilimler Enstitiisii Kurulu ¢alismalarina katilmak.

e Ara sinavlar ve yariyil sonu sinavlari ile ilgili sinav programlarini hazirlamak.

e Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yo6netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.

e Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve iglemleri yapmak.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

e Egitim ve Ogretim ve akademik hizmetlerinin {ist diizeyde yapilmasi ve yiiriitiilmesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Miidiiriine yardimei olmak.

e Sosyal Bilimler Enstitiisti Miidiirii tarafindan akademik ve idari konularda kendine verilmis gérevleri yapmak ve
takip etmek.

e Egitim ve Ogretim hizmetini saglamak aksakliklar1 kurum yetkilisine bildirmek.

e Gerektigi zaman gilivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.

DIGER BiRIMLERLE ILIiSKIiSi: Universite tiim birimleri.
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AGRI iBRAHIM CECEN UNiVERSITESI

[BRAHIM CECEN BIRIM GOREV TANIMLARI
ONIVERSITES!

ADI-SOYADI: Temel ATMACA

BiRIiMi: Enstitii Sekreteri

BAGLI OLDUGU BiRIiM: Miidiirliik

Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi iist ydnetimi tarafindan
belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; Sosyal
Bilimler Enstitiisii’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda
egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.

GOREVIN KISA TANIMI:

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Sosyal Bilimler Enstitiisii idari personeli iizerinde genel gézetim ve denetim gorevini yapmak.

e Kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasini ve
gelistirilmesini saglamak.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii idari teskilatinda bulunan birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde calismasini
saglamak.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulu ve Sosyal Bilimler Enstitiisii Kurulunda oya katilmaksizin raportorliik
gorevi yapmak; bu kurullarda alinan kararlarin yazilmasi, korunmasi ve saklanmasini saglamak.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Kurulu ile Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulu'nun kararlarin1 Sosyal Bilimler
Enstitiisii’na bagli birimlere veya ilgili kurum veya kisilere iletmek.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii idari teskilatinda gérevlendirilecek personel hakkinda Sosyal Bilimler Enstitiisii
Midiiriine dneride bulunmak.

e Basin ve halkla Iliskiler hizmetinin yiiriitiilmesini saglamak.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii protokol, ziyaret ve toren islerini diizenlemek.

e Gerektigi zaman giivenlik dnlemlerinin alinmasini saglamak.

e Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasina yardim etmek.

e Egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayini faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in yardimei olmak.
e Biitiin faaliyetlerin gdzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin
alinmasinda Sosyal Bilimler Enstitiisii Midiiriine kars1 birinci derecede sorumludur.

e Goreviyle ilgili evrak, esya ara¢ ve gerecleri korumak ve saklamak,

e Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

e Kullanmakta oldugu arag¢ ve gerecleri her an hizmete hazir bir sekilde bulundurulmasini saglamak,

e Bagli oldugu siireg ile {ist yonetici/yoOneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

e Mesai saatlerine uyarak, sekreterligin agik tutulmasini saglamak.

e Giivenlik ve tehlikelere karsi gerekli 6nlemleri alma.

e Yillik izinler ve idari izinleri isleri aksatmayacak sekilde istenmesine 6zen gostermek.

e Kilik ve kiyafet kurallarina uymak.

e Enstitii miidiiriiniin verecegi isleri yapmak. Kendisine bagli birimlerin, verimli, diizenli uyumlu ve koordineli
caligmasini saglamak,

e Sosyal Bilimler Enstitiisii idari hizmetlerini ytiriitmek,

e Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar yiiriitmek,

e Egitim-Ogretim hizmetlerinin kesintisiz ve saglikl1 bir sekilde siirdiiriilmesinde liizumlu olan arag- gereg ve
malzemelerin zamaninda temininin yapilmasi ve ilgili birimlere intikalinin saglamak,




e Sosyal Bilimler Enstitiisii biit¢esinin hazirlanmasinda gerekli is ve islemleri yapmak, biitce taslagini Miidiirliige
sunmak, biitgenin kullanilmastyla ilgili gerekli tedbirleri almak,
¢ Sosyal Bilimler Enstitiisii’'nun bina ve tesisleri ile makine ve techizatin bakim onarimi i¢in gerekli ¢alismalarda

bulunmak,

e Stratejik planin hazirlanmasi, giincellenmesi ve yenilenmesi ¢alismalarini saglamak,

e Idari personelin birinci sicil amirligini yapmak, idari personelden sug isleyenler hakkinda gerekli tahkikatin
yapilmasi i¢in Miidiire teklifte bulunmak ve disiplin kurulu oturumlarina katilmak,

e Idari personelin izin ve saglik raporlarini takip ederek yasal prosediirleri uygular,

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Tahakkuk Amirligini yapmak,

e Sosyal Bilimler Enstitiisii gerekli ekonomik tedbirleri almak

DIGER BIRIMLERLE ILISKIiSI:

Universite tiim birimleri.
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[BRAHIM CECEN BIRIM GOREV TANIMLARI
ONIVERSITESI

ADI-SOYADI: Cem SAPAK

BiRiMi: Yaz Isleri

BAGLI OLDUGU BIiRIM: Miidiirliik

Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi iist yOnetimi
tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak;
Enstitiiniin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yliriitiilmesi amaciyla
Enstitli i¢i ve Enstitli dis1 yazismalar1 yapar ve arsivler
icin gerekli islemlerini yapar.

GOREVIN KISA TANIMI:

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Sosyal Bilimler Enstitiisit Miidiirliigiine yazilmis yazilari ebys sistemine kaydetmek.

e Sosyal Bilimler Enstitiisii Sekreteri tarafindan birimlere havale edilen yazilar1 ilgili biirolara ebys sisteminde sevk
edilir.

e Yonetim Kurulunda alinan kararlarin ebys sisteminde e-imzaya sunulur ve kurul {iyelerine imzalattiktan sora
birinci niishasini Yonetim Kurulu Kararlar1 Defterine yapistirir, ikinci niishasini da mistenitler ile birlikte Yonetim
Kurulu Kararlari Dosyasina koyar.

¢ Yonetim Kurulu Kararlariin sirali ve diizgiin bir sekilde yazilmasinin takibini yapar.

¢ Yonetim Kurulu Kararlarindan diger biirolari ilgilendirenleri tespit ederek bu kararlarin suretini ¢ikarip Sosyal
Bilimler Enstitiisii Sekreterine onaylattiktan sonra ilgili biirolara teslim eder; Rektorliige gonderilmesi veya
personele duyurulmasi gereken kararlarin iist yazisini1 yazarak ebys’den gonderir.

e Karar Defterinin siral1 ve diizgiin bir sekilde tutulmasini saglar.

e Disiplin cezasi alan 6grencileri, aldiklari cezaya gore ilgili yerlere bildirir.

¢ Sosyal Bilimler Enstitiisii Sekreterinin yonlendirdigi her tiirlii kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalar1 hazirlar ve
takip eder.

e Gelen yaziy1 cevabi yazilincaya kadar evraki ebys’de bekletir ve cevabi yazilir evrak sonlandirilir. (Bu kural tiim
biirolar i¢in gegerlidir.)

e Akademik ve idari personele duyurulmas gereken yazilari ebys sisteminde duyurulur.

e Ogrencilere duyurulmasi gereken yazilar1 dgrenci ilan panosuna astirir.(Kritik duyurularin ilan panosuna asildig
iki imzal tutanakla tespit edilmelidir.)

e Postanin verilmesi, alinmasi, pullarin sarfi, posta zimmet defteri, el zimmet defteri, elden evrak génderilmesi bu
biironun sorumlulugundadir.

e Idare tarafindan verilen diger islemleri yapar.

e Miidiirliige gelen biitiin evraklarin giris- ¢ikis ve kayitlarinin yapilmasi,

¢ Gelen evraklarin Miidiirliik Makamina sunularak dagiliminin yapilmasi, dosyalanip saklanmasi,

e Boliim Bagkanligindan gelen Boliim Kurul Kararlarinin ve diger yazilarin Yonetim Kuruluna sunularak Y énetim
Kurulu kararlarinin yazilmasi ve imzalarinin tamamlanmasinin saglanmasi,

¢ Yonetim Kurulu kararlarinin 6grenciler ile ilgili olanlarin kisilere duyurulmasi,

¢ Yonetim Kurulu kararlarinin ilgili birimlerin bilgilendirilmesi amaciyla dagilimlarinin yapilmasi,

e Sorusturma ve disiplin kurullari ile ilgili tiim yazismalarin yapilmasi

e Gizli yazigmalarin takibi, saklanmasi,

e Yurti¢i ve Yurtdisi yolluk ve yevmiyeli gorevlendirmelerin yazigmalari,

e Ders gorevlendirmeleri ile ilgili yazilarin birimlere ve kurumlara yazilmasi,

DIGER BIRIMLERLE ILiSKiSi: Universite tiim birimleri.
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[BRAHIM CECEN BIRIM GOREV TANIMLARI
ONIVERSITESI
ADI-SOYADI: Osman TANRIVERDI
BIRIMI: Tasinir Kontrol Yetkilisi
BAGLI OLDUGU BIiRIM: Miidiirliik

Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi iist ydnetimi tarafindan
belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; Sosyal
Bilimler Enstitiisii gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
tiketim ve demirbas malzemelerini kayit gerekli
islemlerini yapar.

GOREVIN KISA TANIMI:

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Taginir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu
kontrol etmek.

e Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

¢ Uygunluk onay islemlerinin yapilmasi.

e Taginir kayit yetkilileri ile taginir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklar1 belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine kars1 birlikte sorumludur.

¢ Demirbas malzemesinin durumlarinin takibi.

e Sene sonu itibariyle alinan sarf malzemelerin ve mevcut bulunan demirbas malzemelerin ayri, ayri, fonksiyonel
koduna gore icmal listelerinin kontrollerinin yapilip imzalanip onaylanmasi ve Strateji Daire Bagkanligina
gonderilmesi,

DIGER BIRIMLERLE ILiSKiSi: Universite tiim birimleri.
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AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI

[BRAHIM CECEN BIRIM GOREV TANIMLARI
ONIVERSITESI
ADI-SOYADI: Osman TANRIVERDI
BIRIMI: Tahakkuk
BAGLI OLDUGU BIiRIM: Miidiirliik

Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi iist ydnetimi tarafindan
GOREVIN KISA TANIMI: belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Sosyal
Bilimler Enstitiisii gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak mevzuata uygun
olarak biiro islemlerini yiirtitiir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Personelin SGK islemlerini yiiriitmek takip etmek,

e Personelin yersiz ve fazla 6denen ayliklardan dogan kisi bor¢larinin 6demelerinin yapilmasi,

e Maagslar1 yapilan personelin terfi girisleri, sendika bilgileri, sigorta kesintileri, icra kesintilerinin takibi ve
giriglerinin saglanmasi,

e Strateji Daire Baskanliginda bordro ve evraklarin dékiimlerinin alinmasi, banka liste ve 6deme emri belgelerinin
internet tlizerinden hazirlanmasi, disketin hazirlanmasi, biitiin evraklarin imza altina alinip onaylanmasi, Strateji
Daire Bagkanliginda kontrollerinin yaptirilmasi, Listenin bankaya teslimatinin yapilmasi,

e Internet iizerinden Emekli keseneklerinin diizenlenmesi ve génderilmesi,

¢ Her ay Gelir Vergisi matrahlarin takip ve girislerinin yapilmasi,

¢ Ek ders Dosyasinin hazirlanmasi i¢in Enstitiimiizde derse girecek Enstitii ve diger birimlerden gorevlendirilen
personelin evraklarmin toplanmasi,(gorevlendirme yazilari, F1’ler, ) kontrollerinin yapilmasi, Strateji Daire
Bagskanliginda kontrol ve onayinin saglanmasi,

e Personelin mesai 6demelerinin puantaj ve bordrolarnin, ddeme evraklarinin hazirlanmasi, Strateji Daire
Bagkanlig1 tarafindan kontroliiniin yapilip onaylanarak 6demesinin saglanmasi, banka listesi bankaya teslimatinin
yapilmasi,

e Personelin yolluk 6deme evraklarinin ve 6deme evraklariin hazirlanmasi, Strateji Daire Bagkanligina teslimi,
kontrol ettirilip onaylanmast,

e Eksik malzemelerin alinmasi i¢in 6denek takibi.

e Fotokopi, Teksir, Printer vb. gibi makinelerin tamirinin yaptirilarak evraklarinin hazirlanarak 6deme yapilmasi,
Biitce Yonetim Enformasyon Sistemi (e-biitce) iizerinden Odeme Emri Belgelerinin diizenlenmesi

DIGER BIiRIMLERLE iLIiSKIiSi: Universite tiim birimleri.
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[BRAHIM CECEN BIRIM GOREV TANIMLARI
ONIVERSITESI
ADI-SOYADI: Osman TANRIVERDI
BiRiMI: Satin Alma
BAGLI OLDUGU BIiRIM: Miidiirliik

Bulunmus oldugu birimde muhasebe servisini
ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar1 yapmak.

GOREVIN KISA TANIMI:

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Fiyat arastirma listesinin hazirlanmasi, firmalardan teklif alinmasi, uygun bulunan firmadan malzemelerin
alinmasi i¢in faturasinin kestirilmesi, malzemelerin alinmasi1 ve depoya girislerinin saglanmasi, 6deme icin
evraklarin hazirlanmasi,

e Piyasa Arastirma Tutanaginin hazirlanmasi, kontrol ve onay alinmasi,

o fhale belgesi ve Thale onay belgesinin hazirlanmasi, kontrol ve onay alinmast,

e Tiiketim ve demirbas ( egitim malzemeleri, kirtasiye, bina bakim ve onarim malzemeleri, ahsap ve metal
malzemeleri, elektronik donanim ve teknolojik malzemeleri, makine ve techizat alim ve bakimlari vb.)
malzemelerinin ihale ile satin alim iglemlerini yapmak.

o istihdam edildigi birimin hizmet alania giren konularda kendisine verilen gérevleri kanun, tiiziik, ydnetmelik ve
diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitmek.

e Sorumlulugundaki tiim satin alim islerinin seviyeleri, 6deme durumlari, ddenekleri ve tasdikli is programlarina
gore mali ve teknik olarak gergeklesmesi gereken durumlarla ilgili kayitlar: tutmak,

e Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda harcama yetkilisine ve gergeklestirme gorevlisine
gerekli bilgileri saglamak,

e Enstitii ile ilgili Mali Y1l Biitcesi dahilinde satin alinmasi ve yaptirilmasi gereken islem ve islerin yapilarak
odeme emri belgelerini hazirlamak,

e Her harcama i¢in teklif ve istek belgesinin hazirlanmasi, satin alma komisyonunca piyasa arastirmasinin
yapilarak piyasa arastirma tutanaginin hazirlanmasi, onay belgesinin diizenlenmesi,

e Muhasebe birimi ile ilgili yazigmalarin yapilmasi ve evraklarin arsivlenmesi,

e Her tiirlii 6demenin kanun ve yonetmeliklere uygun olarak zamaninda yapilmasini saglamak,

e Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

DIGER BIRIMLERLE ILISKIiSI: Universite tiim birimler.
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[BRAHIM CECEN BiRiM GOREV TANIMLARI
lINi\v’ERSiTESi
ADI-SOYADI: Stimerya GENC
BiRiMi: Ogrenci Isleri
BAGLI OLDUGU BiRIiM: Miidiirliik
GOREVIN KISA TANIMI: Bulunmus oldugu jblrl{nde gorevini 11g11.end1ren tiim
konularda gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
caligmalar1 yapmak.
GOREV VE SORUMLULUKLAR
0 Yiiksek Lisans Ogrenci alimlarinda puan hesaplamalarini yapmak,
O Yiiksek Lisans 0grencilerinin mezuniyet islemleri

O Yatay gecis intibak ve muafiyet islemleri yapmak,

O Askerlik islemlerinin yapilmasi.

Egitim -Ogretim ile ilgili ders gérevlendirme, ders programi, smav programinin zamaninda yapilmasina ve danisman hocalarmn atanmasi.
O Yiiksek Lisans 6grenci sayilari bagar1 durumlari ve mezun sayilarinin yapilmas,

O Yiiksek Lisans dgrencilerinin mezuniyet islemlerinin yapilmasi ve ilgili evraklarin hazirlanmasi,

. Yiiksek Lisans Ogrenci alimlarinda puan hesaplamalarini yapmak,

DIGER BIRIMLERLE ILiSKIiSi: Universite tiim birimler.




